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OFICIO CIRCULAR

Ref.?: C00008-202506 Data: 29/07/2025

ASSUNTO: ALTERACOES QUE REQUEREM APROVACAO PREVIA, RELATIVAS A UM
DETENTOR DE UM COA, INCLUINDO O PROCEDIMENTO DE NOTIFICACOES

. Introducao

1. Quando um operador CAT certificado pretende introduzir alteracdes as suas
operacgdes, procedimentos, formacdo ou estrutura organizacional, com
impacto direto no Manual de Operacoes (OM) (i.e. OM-A, OM-B, OM-C, OM-D,
e manuais subsidiarios, mas independentes, como os SMM, CMM, GHM, SM,
EFBPM, etc., conforme a especificidade da organizacao), devera, em primeiro
lugar, avaliar se tais alteracées necessitam de aprovacao prévia ou apenas de
notificacao.

2. Apesar da evolucao da regulamentacao aplicavel (Regulamento (UE) n.°
965/2012) e da adocao de procedimentos atualizados pela ANAC (CIA
04/2023), verifica-se que persiste, culturalmente, a pratica dos operadores
certificados solicitarem a aprovacao e/ou aceitacao de qualquer Parte do OM
ou Manual independente para qualquer tipo de alteracdao, mesmo quando tal
nao é exigido.

3. Adicionalmente, embora alguns operadores ja incluam no OM os
procedimentos previstos, persiste a dificuldade em identificar claramente as
alteracbes que exigem aprovacao prévia. Como resultado, sao
frequentemente submetidas para aprovacao varias alteracbes em bloco,
incluindo aquelas que apenas necessitariam de notificacdo, o que
compromete a agilidade e flexibilidade do processo.

4. Esta pratica resulta, na maioria dos casos, num processo administrativo
desnecessariamente longo, que exige tempo e recursos de ambas as partes,
com a consequente implementacao tardia do OM na operacao.

Il. Objetivo

5. Este Oficio Circular (OC) tem como objetivo clarificar o procedimento em vigor
para a aprovacao prévia ou notificacao de alteracoes do OM/COA/OPSPECS,
divulgar formularios novos e/ou atualizados para operacionalizar este
procedimento e solicitar o preenchimento completo do formulario
“Requerimento para Aprovacao do OM” (form 9.2.6.4.46).

ll. Ambito

6. Este OC diz respeito a todos os operadores certificados detentores de um
COA para operacoes CAT ou IAM.
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IV. Procedimento de aprovacao vs notificacao de alteracoes ao OM

7. ACIA 07/2025 vem complementar e clarificar o procedimento de alteragdes
ao OM/COA/OPSPECS descrito na CIA 04/2023. Ambos os documentos sao
a base para implementar os procedimentos de aprovacdo e/ou notificacao.

Notas para o procedimento de aprovacao de alteracoes

8. Foi revisto o “Requerimento para aprovacao do OM” (form 9.2.6.4.46), que
agora apresenta uma listagem exaustiva e focalizada de todos os requisitos
regulamentares que exigem aprovacao prévia de acordo com o Reg (EU)
965/2012.

9. Uma vez identificados os requisitos que exigem aprovacao prévia —
aplicaveis ao OM de cada operador, em funcdo do tipo de operacoes
autorizadas no seu COA/OpSpecs, organizacao e programa de formagcao —,
pretende-se ver aprovado este requerimento para cada operador. Ele
constituira a base para a implementacdo adequada do procedimento de
gestdo de alteracbes e quaisquer revisdes subsequentes do OM e
documentos associados.

10. O primeiro requisito inscrito na “lista de requisitos que requerem aprovagao
prévia” esta relacionado com o procedimento para a gestdo e notificacdao de
alteracoes, é de cumprimento obrigatorio e uma condicao essencial para
qgue o operador possa exercer o privilégio de notificar alteracdes a ANAC.

Notas para o procedimento de notificacdao de alteracoes

11. O procedimento de notificacdes, a ser incluido no OM do operador, deve
descrever as medidas adequadas para a gestao dessas alteracoes e deve
formalizar como estas alteracdes serao geridas e notificadas a ANAC. Este
procedimento requer aprovacdo através do Requerimento para APROVACAO
do PROCEDIMENTO para NOTIFICACOES que ndo necessitam de aprovacio
prévia, form 9.2.6.4.52, revisto e atualizado para o efeito.

12. Por norma, o ambito das alteracdes de notificacdo exclui qualquer dos
requisitos aplicaveis ao form 9.2.6.4.46. Adicionalmente, ndo devem ser
notificadas alteracdes que possam provocar, direta ou indiretamente, a
modificacdo das condicdes associadas a qualquer requisito que exija
aprovacao prévia. A notificacdo de alteracbes ao OM ¢ feita através da
“Notificacdo de Alteracdes sem Necessidade de Aprovacdao Prévia”, form
9.2.6.4.53, revisto e atualizado para o efeito.

Notas para ambos os procedimentos

13. Introduzem-se igualmente novos formularios contendo listas de verificacao
de conformidade completas, aplicaveis as partes do manual de operacdes
sob revisdo, nomeadamente o OM-A, OM-B, OM-C e OM-D (forms 9.2.6.4.47,
48, 49 e 50 respetivamente). Estes formularios devem sempre acompanhar
o “Requerimento para aprovacao do OM” ou a “Notificacdo de Alteracdes sem
Necessidade de Aprovacdo Prévia”, conforme aplicavel.

14. As listas de verificacdo de conformidade do OM, sdo de preenchimento
obrigatorio sempre que ocorrer uma alteracdo ao OM, independentemente
de se tratar de uma notificacdo ou aprovacdo. As listagens neles contidas

Rua B, Edificio 4 - Aeroporto Humberto Delgado - 1749-034 Lisboa - PORTUGAL
NIF - 504 288 806

Tel. +351 212 842 226 * Fax +351 218 402 398

www.anac.pt * e-mail: geral@anac.pt



MODO1/A - ANAC

Autoridade Nacional da Aviacdo Civil
Portuguese Civil Aviation Authority

também identificam os requisitos que exigem aprovacao prévia,
constituindo, portanto, um fator de dupla verificacdo ao form 9.2.6.4.46.

15. E importante salientar que, quando se verificam alteracdes multiplas e
simultaneas a um mesmo manual, é recomendavel separar os pedidos de
alteracoes de notificacdao daqueles que requerem aprovacao, seguindo esta
ordem. Tal separacdo visa evitar que os procedimentos sujeitos a aprovacao
atrasem a implementacdo das alteracdes a notificar, uma vez que se tratam
de processos administrativos distintos, com prazos e exigéncias diferentes.

16. NoOs casos excepcionais em que uma alteracdo envolva diversos manuais (e.g.
safety policy, descrita em simultaneo no OM-A e/ou no SMM/CMM), o
operador deve identificar o requisito sujeito a alteracdo no formulario
9.2.6.4.46 (e.g., safety policy) e a correspondente referéncia regulamentar
(e.g., ORO.GEN.200(a)(1)(2)). Em seguida, deve indicar os manuais afetados
e 0s respetivos capitulos (e.g. OM-A Cap. 3.0 e SMM Cap. 1.2.2) e submeter
0 requerimento para aprovacao, acompanhado dos respetivos manuais
revistos e lista de verificacdo de conformidade ao OM respetivo. Apds a
aprovacao do requerimento 9.2.6.4.46 e do requisito sujeito a alteracao, o
operador procede a implementacao do(s) manual(is) em causa e envia as
versoOes atualizadas a ANAC. Desta forma, apenas o requisito “safety policy
statement” é aprovado e nao os manuais onde se encontra descrita.

Convite aos operadores - Face ao exposto e por forma a operacionalizar os
procedimentos de alteracoes ao OM, solicita-se a todos os operadores:

- até 30 de setembro de 2025 -

17. Desenvolver, no ambito do OM ou do CMM, conforme aplicavel, um
procedimento especifico para notificacdes, destinado aos operadores ainda
sem um procedimento implementado e aprovado pela ANAC;

18. Rever o procedimento de notificacdes ja implementado e aprovado em OM
(ou CMM, conforme aplicavel), para os operadores que entendam necessaria
a sua revisao, tendo por base a CIA 04/2023, CIA 07/2025 e este OC;

19. Solicitar a aprovacdo do procedimento de notificacdes (novo ou revisto)
através do form 9.2.6.4.52, para 0s casos acima mencionados;

- até 31 de outubro de 2025 -

20. Preencher integralmente o formulario de “Requerimento para aprovacao do
OM” - form 9.2.6.4.46, identificando, a partir da lista exaustiva de requisitos,
aqueles aplicaveis e atualmente aprovados em OM ou em manual
independente (ou em fase de aprovacdo de acordo com paragrafo 19.).

21. Solicitar a aprovacao do form 9.2.6.4.46 com a respetiva declaracao de
conformidade assinada.
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durante o periodo de transicao, até a aprovacao formal do form 9.2.6.4.52

22. Estdo excluidas nesta fase quaisquer alteracdes ao OM que exijam apenas
notificacao, até que o procedimento especifico esteja formalmente aprovado.
Somente os operadores que ja dispuserem um procedimento de notificacoes
aprovado poderdo exercer o privilégio de notificacdes imediatas;

23. Excecionalmente, poderdao ser aceites, para fins de procedimento de
notificacdo, os manuais do fabricante (i.e. AFM, FCOM, FCTM, QRH, entre
outros normalmente integrados no OM-B), desde que contenham referéncia
explicita ao presente Oficio Circular: “IAW C00008-202505". Nestas condicdes,
e apdés o envio do formulario 9.2.6.4.53, tais manuais poderdao ser
implementados ap6s o decurso do prazo regulamentar de 10 dias uteis,
conforme previsto na CIA 07/2025;

- durante o periodo de transicao, até a aprovacao formal do form 9.2.6.4.46

24. Excecionalmente, poderdo ser aceites alteracoes pontuais aos requisitos do
OM para fins de aprovacdo, desde que o formulario 9.2.6.4.46 tenha sido
previamente preenchido e formalmente submetido a ANAC. Deve ser feita
referéncia explicita ao presente Oficio Circular: “IAW C00008-202505" para
efeitos de implementacado das respetivas alteracoes;

- apos o “deadline” de 31 de outubro de 2025 e com base nos form
9.2.6.4.46 e form 9.2.6.4.52 aprovados -

25. Para alteracoes subsequentes ao OM que requeiram aprovacao prévia,
deve ser atualizado o form 9.2.6.4.46 em vigor para o operador,
identificando o requisito especifico que foi sujeito a alteracdo. Este
formulario deve ser submetido para geral@anac.pt, juntamente com a revisao
do OM respetivo e lista de verificacdo de conformidade aplicavel (forms
9.2.6.4.47-50). Por norma, aplicam-se os prazos previstos de 30 dias
corridos (COA/OpSpecs/outros) e 20 dias corridos (pessoal dirigente) desde
a solicitacao até a implementacao das alteracdes. Excecionalmente, aqueles
requisitos relacionados com o EFB, MEL, ETOPS, inclusao de novo tipo de
aeronave, entre outros, exigem prazos mais extensos para aprovacao e
respetiva implementacao;

26. Para a introducao de novos requisitos ao OM que necessitem de aprovacao
prévia, deve ser atualizado o form 9.2.6.4.46 em vigor e submeter o mesmo
para aprovacao de acordo com os procedimentos descritos, juntamente com
a revisao do OM respetivo e respetiva a lista de verificacao de conformidade
aplicavel (forms 9.2.6.4.47-50);

27. Para alteracoes subsequentes ao OM que requeiram apenas de notificacao,
deve ser utilizado o form 9.2.6.4.53 - Notificacdo de Alteracbes sem
Necessidade de Aprovacao Prévia, seqguindo o procedimento ja aprovado.
Este formulario deve ser submetido para geral@anac.pt, juntamente com a
revisdo do OM respetivo e lista de verificacido de conformidade aplicavel
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(forms 9.2.6.4.47-50). Por norma, aplicam-se os prazos previstos de 10 dias
Uteis para implementacdo das alteracoes.

VI. Conclusao

28. Este Oficio Circular estabelece os procedimentos operacionais para a
notificacao e aprovacao de alteracdes ao OM, COA e OpSpecs, eliminando em
definitivo a exigéncia de aprovacdo ou aceitacdo sistematica de todos os
manuais do operador sempre que sujeitos a revisoes.

29. Para esclarecimentos adicionais sobre os procedimentos de alteracao do OM,
a ANAC prevé uma sessao de esclarecimento presencial nas suas instalacoes
em data a divulgar. Para quaisquer esclarecimentos no decurso destes
prazos, solicitar os mesmos através de email para dov.direcao@anac.pt.

Lisboa, 25 de julho de 2025

A Presidente do Conselho de Administragao
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Ana Vieira da Mata

Ana Vieira da Mata

ANAC - Presidente do Conselho de
Administracdo

Assinado digitalmente em 29-07-2025
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